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kaskkiri

number T-7-1/25/10

Tallinna Mahtra Pohikooli vastuvétu tingimused ja kord

1. Uldsiitted

1.1. Kéesolev vastuvotmise kord reguleerib Opilaste vastuvottu Tallinna Mahtra PShikooli (edaspidi Kool).

1.2. Kooli vastuvotu tingimused ja kord kehtestatakse ldhtudes pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse §-st 27, haridus-
ja teadusministeeriumi 19. augusti 2010 méirusest nr 43 ,,Opilase kooli vastuvdtmise iildised tingimused ja kord
ning koolist véljaarvamise kord* ning Tallinna linnavalitsuse 21. detsembri 2011 méérusest nr 132 ,,Elukohajérgse
munitsipaalkooli médramise tingimused ja kord*.

1.3. Kooli vastuvdtu tingimused ja kord on avalikustatud kooli kodulehel.

1.4. Tallinna Mahtra PShikool ldhtub opilaskohtade arvu madramisel Pohikooli- ja

glimnaasiumiseadusest § 26 ja § 27;

1.5. Kooli vastuvdtmiseks esitab isik (edaspidi sisseastuja) voi piiratud teovdoimega sisseastuja puhul vanem kooli
vastuvotu tingimustes ja korras mdératud vormis taotluse (Lisa 1, lisa 2), millele lisab:

1) sisseastuja isikut téendava dokumendi (selle puudumisel stinnitunnistuse voi -tdendi) ametlikult kinnitatud
drakirja voi viljavotte;

2) kui taotluse esitab vanem, siis vanema isikut tdendava dokumendi vdi dokumendi koopia v.a digiallkirjaga
kinnitatud taotluse puhul;

3) ametlikult kinnitatud viljavéitte Opilase tervisekaardist selle olemasolul;

4) nduetekohase digitaalse dokumendifoto Gpilaspileti vormistamiseks (foto peab olema vérviline, heledal taustal,
otsevaates, minimaalse resolutsiooniga 1300x1600 pikslit, minimaalse suurusega 1 MB ja maksimaalse suurusega
5 MB, pildiformaadis JPG vo6i JPEG);

5) ndusoleku isikuandmete to6tlemiseks (Lisa 3);

2. Vastuvott 1. klassi

2.1. 1. klassi dpilased voetakse kooli vastu vastavalt Tallinna linnavalitsuse 21. detsembri 2011 méérusele
»Elukohajirgse munitsipaalkooli mé4ramise tingimused ja kord*.

2.2. 1. klassi astumisel esitab vanem 1. mértsist 15. mértsini Tallinna Haridusametisse taotluse iihtses
veebikeskkonnas https://www.tallinn.ee/est/haridus/Esimesse-klassi-astumine.

2.3. Sisseastuja vdi tema seaduslik esindaja on kohustatud 10. juuniks 0ppekoha vastuvdtmist voi sellest loobumist
kinnitama tihtses veebikeskkonnas vdi teavitama kirjalikku taasesitamist vdoimaldavas vormis Tallinna
Haridusametit.

2.4. Alates 11. juunist toimub vabaks jadnud dppekohtade komplekteerimine lapsevanema/eestkostja taotluse
alusel (Lisa 1). Vastav taotlus tuleb vanemal voi eestkostjal koolile esitada elektroonselt digitaalselt allkirjastatuna

voi kirjalikult.



2.5. Kooli vastuvotmisest voi mittevastuvotmise otsusest teavitatakse e-kirjaga 10 toopédeva jooksul peale taotluse

esitamist.

3. Vastuvétt 2. - 9. klassi
3.1. Opilase 2. -9. klassi vastuvdtmiseks esitab vanem vdi eestkostja koolile kirjaliku taotluse koos haridus- ja
teadusministri 19. augusti 2010 méiruses nr 43 ,,Opilase kooli vastuvdtmise iildised tingimused ja kord* loetletud

dokumentidega. Opilasi vdetakse vastu 2.-9. klassi ainult vabade dppekohtade olemasolul.

4. Vastuvott Montessori oppesuunaga 1. klassi (iilelinnalise vastuvotuga klass)

4.1 Kooli vastuvdtu tingimused ja kord kehtestatakse 1dahtudes pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse §-st 27, haridus-
ja teadusministeeriumi 19. augusti 2010 méirusest nr 43 ,,Opilase kooli vastuvdtmise iildised tingimused ja kord
ning koolist véljaarvamise kord ning Tallinna linnavalitsuse 21. detsembri 2011 méarusest nr 132 ,,Elukohajirgse
munitsipaalkooli madramise tingimused ja kord*.

4.2 Klassi komplekteerimisel arvestatakse Montessori pedagoogika pShimotetega. Sisseastumiseks tuleb tdita
avaldus. Vastuvott Montessori dppesuunaga 1. klassi toimub kahes voorus, kuhu kutsutakse avalduse tditnud
pered.

4.2.1 Esimeses voorus toimub koostovestlus perega ja lapse koolivalmiduse hindamine (aluseks on tugevuste ja
raskuste kiisimustik ning vestlus). Hindamistabel.

4.2.2 Teise vooru péadseb tulemusega vihemalt 50% (max skoorist) ja kui koostdovestluse viértuste kiisimuse
hinnang on rohkem kui 0 punkti vihemalt kahel komisjoni liikmel. Hindamiskomisjonis on 3-5 liiget. Teises
voorus toimub 1opliku nimekirja moodustamine avaliku loosimise alusel.

4.3. Tallinna Mahtra Pdhikooli Montessori klassis on eraldatud kuni neli 6ppekohta lastekodus viibivatele
dpilastele, et toetada vihekindlustatud laste véimalust parima hariduse omandamiseks. Oppekoht méiratakse
lastekodus viibivale dpilasele koostods Tallinna linna laste heaoluspetsialistidega vestluse alusel.

4.4. Tallinna Mahtra Pdhikooli Montessori klassis on 15 dppekohta ning dppekeel on eesti keel ja eesti keelt
Opetatakse emakeelena.

4.5. Vastuvdtuprotsess toimub direktori kédskkirjaga kinnitatud ajakava kohaselt.

4.6. Vestluse kiigus selgitatakse vilja lapse sotsiaalne ja emotsionaalne valmidus 0ppida Montessori klassis.
Vestluse viib 1dbi direktori kdskkirjaga moodustatud 3-5 liikmeline hindamiskomisjon.

4.7. Avaliku loosimise kdigus selgub 10plik nimekiri.

4.8. Montessori klassi astumiseks esitab lapsevanem (v&i hooldaja), kelle laps on dpilaskandidaadiks vastu voetud,
kirjaliku taotluse 10 pdeva jooksul peale teate saamist, millele lisab:

4.8.1. Avaldus kooli astumiseks;

4.8.2. sisseastuja isikut toendava dokumendi (selle puudumisel siinnitunnistuse) koopia;

4.8.3. esindaja v&i hooldaja isikut tdendava dokumendi koopia;

4.9 Tallinna Mabhtra Pdhikool esitab dpilaskandidaatide nimekirja elektrooniliselt Tallinna Haridusametile

hiljemalt veebruari viimaseks toGpéevaks.


https://docs.google.com/document/d/1noxnRdf_2DQx7koWRx6GM_YVGMC37iE9wq5U3z5al6E/edit?usp=sharing
https://tallinnakoolid-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/robert_bodnar_mahtrakool_edu_ee/Ebk9yNwFdsVBtWT0xwKF4G0B89Td0QHAf8Bimoawr-KB8Q?e=OsLbs9

4.10. Kui dpilaskandidaadi lapsevanem soovib koolikohast loobuda parast dokumentide kooli esitamist, teatab ta
kirjalikult oma soovist koolile. Kool arvab Opilaskandidaadi nimekirjast vilja parast vastavasisulise kirjaliku teate
saamist.

4.11. Pérast sisseastumise otsuse tegemist on vanemal digus 10 kalendripdeva jooksul saada informatsiooni ja
selgitusi koostoovestluste tulemuste kohta. Selleks on vaja esitada koolile e-kirjaga vastav taotlus.

4.12. Koostodvestluste ja koolivalmidusvestluste toimumise aeg kinnitatakse Tallinna Mahtra PShikooli direktori
késkkirjaga ldhtudes Tallinna Haridusameti (edaspidi koolipidaja) juhataja poolt kinnitatud ja teistest

kehtivatest digusaktidest.

4.13. Koostodvestluste protokollid sdilitatakse kuni uue Gppeaasta alguseni.

4.14. Kandideerija vdi lapsevanema (hooldaja) poolt tahtlikult vale informatsiooni esitamise avastamisel ei arvata

Opilast opilaskandidaatide nimekirja voi kustutatakse Opilane Opilaskandidaatide nimekirjast.

LISA 1 - 1. klassi vastuvotmise taotlus
LISA 2 - 2-9. klassi vastuvotmise taotlus
LISA 3 - Tallinna Mahtra PShikooli isikuandmete to6tlemise ja kaitse kord

Lisa 1l


https://drive.google.com/open?id=1kTMQO4ywpowqbEm_-M0opBSVfG0uCqCtZidgAhHH004
https://drive.google.com/open?id=1vrL_UNqmvO5BQj5UGyRyUUor8tNMRY_UvLus1OfQ1gQ
https://docs.google.com/document/d/1Nm37joClRC1Z5274ou1QPr02Jm72sz5TuTkQW1ISNCg/edit?usp=sharing

Tallinna Mahtra Pohikooli direktorile

AVALDUS

(lapsevanema ees- ja perekonnanimi)

Palun v6tta minu laps

(ees- ja perekonnanimi)

alates

(kuupéev)

Tallinna Mahtra Péhikooli 1. klassi /Montessori klassi opilaseks.
Andmed lapse kohta:

(isikukood) (siinnikoht ja slinniaeg)

(elukoht, postiindeks) (rahvus, kodune keel)

(lasteaed, kust saabus)

Rakendatud tugiteenused enne kooliminekut:

Logopeed, eripedagoog, tasandusrithm

Vanemate (hooldaja) kontaktandmed:

EMA: ISA:
(ees- ja perekonnanimi) (ees- ja perekonnanimi)
(isikukood) (isikukood)
(elukoht, postiindeks) (elukoht, postiindeks)
(kontakttelefon) (kontakttelefon)
(E-mail) (E-mail)

Esitatud dokumendid:
[] tervisekaart [ siinnitunnistuse koopia L] koolivalmiduskaart [ digifoto dpilaspiletile

Kuupiev Allkiri

Lisa 2



Tallinna Mahtra Pohikooli direktorile

AVALDUS

(lapsevanema ees- ja perekonnanimi)

Palun vétta minu laps

(ees- ja perekonnanimi)

alates
(kuupéev)
Tallinna Mahtra Pohikooli klassi opilaseks.
Andmed lapse kohta:
(isikukood) (stinnikoht ja siinniaeg)
(elukoht, postiindeks) (rahvus, kodune keel)
(kool, kust saabus)
Vanemate (hooldaja) kontaktandmed:
(ees- ja perekonnanimi) (ees- ja perekonnanimi)
(isikukood) (isikukood)
(elukoht, postiindeks) (elukoht, postiindeks)
(kontakttelefon) (kontakttelefon)
(E-mail) (E-mail)

Esitatud dokumendid:
[ tervisekaart [ siinnitunnistuse koopia [J véljavote dpilasraamatust
L] viimase lopetatud klassi klassitunnistus [1 digifoto dpilaspiletile

Kuupiev AllKiri

NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS

Lisa 3



1. Isikuandmete vastutav tootleja Tallinna Mahtra Pohikool (edaspidi kool), Mahtra 60, 13812
Tallinn.
2. LapSe NIMI oo

ISIKUKOOD ...
3. Lapsevanema voi muu hooldusodigusega isiku (edaspidi lapsevanem)

isikukood (voi registrikood).........ccoeevieieeieiieeieericieeienes

4. Annan koolile noéusoleku avalikustada oma lapse jirgmisi isikuandmeid jargmistel
eesmérkidel (tehke ruutu mirge):

1 lapse foto
Avalikustamise eesmérk on jagada teavet kooli tegevuse kohta ning tunnustada last tubli
saavutuse eest.

1 lapse nimi
Avalikustamise eesmirk on jagada teavet kooli tegevuse, nt huviringide, vdistluste ja etenduste
kohta ning tunnustada last tubli saavutuse, nt oliimpiaadi voitmise vdi vdistlusel auhinnalise koha
saamise eest.

" lapse koolitéod
Avalikustamise eesmérk on tunnustada heade saavutuste eest ja kajastada kooli tegevust.

"1 kooli oppetdoos voi huviringides tehtud t66d ja nende salvestused
Avalikustamise eesmirk on tunnustada heade saavutuste eest ja kajastada huviringide tegevust.

1 Registreerides opilast opilasiiritusele (nt spordi- voi kunstivdistlused, olimpiaadid, projektid ja

oppekdigud vms)

Avalikustamise eesmirk on tagada voimalus osaleda dpilasiiritustel.

Luban neid andmeid avalikustada:

kooli stendil

kooli veebilehel

kooli Facebooki-lehel vdi muus sotsiaalmeediakanalis

kooli publikatsioonides

Opilasiiritusi kajastavatel veebilehtedel ja sotsiaalmeediakanalites

Tallinna Haridusameti aastaraamatus

Annan koolile néusoleku kasutada oma e-posti aadressi jairgmiselt:

saata e-posti aadressile teavet lastelaagrite, kooliviliste huviringide jm laste arengut toetava

tegevuse kohta

Teabe edastamise eesmérk on aidata lapsevanemal leida lapsele arendavat koolivilist tegevust.

1 saata e-posti aadressile kooli uudiskirja

Uudiskirja saatmise eesmérk on teavitada kooli tegevusest.

Eriliigilised isikuandmed

"] Annan koolile ndusoleku to6delda oma alaealise lapse terviseandmeid tema elu ja tervise kaitseks
(terviseseisund, mille tdttu voib laps vajada abi ravimite votmisel vdi ei saa osaleda mdnes
tegevuses, nt kehalise kasvatuse tunnis):

oD on

o

Lapse terviseandmete to6tlemise eesméark on lapse elu ja tervise kaitse ning turvalise keskkonna
tagamine koolis.
Andmekaitsetingimused ndusoleku alusel isikuandmete tootlemise korral

1. Oiguslik alus



Andmete tootlemise Oiguslik alus on ndusolek. Kdigi iilejiéinud andmete to6tlemine, mida kool
lapsevanemalt nduab, toimub digusaktidega sitestatud kohustuste tditmiseks.

2. Lapsevanema odigused

2.1 Nousoleku tagasivotmine

Lapsevanemal on digus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmiseks tuleb lapsevanemal
esitada koolile avaldus ja markida dra, milliste andmete to6tlemise ndusoleku ta tagasi votab.

2.2 Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine

2.2.1 Lapsevanemal on 6igus saada koolilt koiki andmeid, mida kool tema alaealise lapse kohta ndusoleku
alusel to6tleb.

2.2.2 Kool parandab voi kustutab ndusoleku alusel toodeldavaid isikuandmeid lapsevanema taotluse alusel.
Taotlus tuleb esitada e-posti aadressil mahtra@mahtra.edu.ee.

2.2.3 Kool vastab koigile lapsevanema oOigustega seotud poordumistele esimesel voimalusel voi kuni
30 péeva jooksul. Kui lapsevanema poordumine on selgelt pohjendamatu voi iileméérane, on koolil digus
jétta see tditmata voi nduda tditmise eest moistlikku tasu.

3. Andmete avalikustamine ja edastamine

3.1 Kool on kohustatud avaldama lapse ja lapsevanema isikuandmeid kolmandatele isikutele seaduses
sétestatud juhtudel.

3.2 Andmed avalikustatakse kooli veebilehel piiramatule hulgale kolmandatele isikutele. Andmed
avalikustatakse Facebookis vOi muudes sotsiaalmeediakanalites avalikkusele.

4. Andmete siilitamine

4.1 Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid séilitatakse nousoleku tagasivotmiseni. Avalikustamata
andmed kustutatakse pérast nousoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid ei kustutata, kui see on
tehniliselt voimatu (nt aastaraamatud) voi kui vanem seda ei ndua (e-keskkonnad).

4.2 FEriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid siilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni voi seni, kuni
laps on kooli dpilane. Pérast seda andmed kustutatakse (havitatakse).

4.3 Nousolekut siilitatakse 2 aastat andmete tootlemise 10petamisest.

5. Turvalisus

5.1 Avalikustatud andmetele padsevad ligi kdik, kes kasutavad keskkonda, kus kool andmeid avalikustab.
5.2 Kooli veebileht on kaitstud otsiroboti vastase tokkega, et isikuandmed oleksid otsingumootoritele
kéttesaamatud.

5.3 Kinnisele keskkonnale pddsevad ligi iiksnes grupi litkkmed voi keskkonna kasutajad.

5.4 Lapsevanema e-posti aadress on kittesaadav koolis klassijuhatajale, juhtkonna liikmetel, e- kooli
administraatorile ja tugipersonali litkmetele.

5.5 Lapse eriliigilised isikuandmed on kéttesaadavad tiksnes neile kooli toGtajatele, kellel on neid vaja, et
tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid toodeldakse paberil voi kinnises keskkonnas.
Eriliigilisi andmeid paberkandjal hoitakse Tallinna Mahtra PGhikooli seifis ja laste digiandmeid
arhiveeritakse keskkonnas EKIS, EHIS.

6. Koigi andmetootluse kohta tekkivate kiisimuste voi muredega on lapsevanemal voimalik
poorduda e-posti aadressil mahtra@mahtrakool.edu.ee.

7. Lapsevanemal on 0igus poorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema voéi tema lapse digusi.

Kinnitan, et olen andmekaitsetingimustega tutvunud:

allkiri kuupéev



