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Olulised kontaktid

Kooli kriisimeeskond:
e Direktor Edgar RoditSenko
o Oppejuht Anne Partel
e Algkooli dppejuht Olga Khudjakova
¢ Ruumiloome juht Aivar Suursaar
e Kooli tervishoiutdotaja meddde Darja Juuse
e Juhiabi Anu Urm
o Kvaliteedijuht Aleksandra JakovtSenko
e Haridustehnoloog Robert Bondar
e Kogukonnajuht Anni Tungel
Meeskonna liikmeid asendavad vajadusel:

Kriisimeeskonna liige | Asendajad Kriisimeeskonna | Asendaja
lilkkme telefon telefon

Edgar RoditSenko Anne Partel 6218185 53818483
Anne Partel Olga Khudjakova 53818483 6218185
Olga Khudjakova Aivar Suursaar 6218185 5262877
HEVKO

Aivar Suursaar Anu Urm 5262877 6218185
Anni Tungel Robert Bondar 53538574 53929398
Darja Juuse Anni Tungel 56200154 53538574
Anu Urm Aivar Suursaar 6218185 5262877
Robert Bondar Olga Khudjakova 53929398 6218185

Kontaktisikud valjaspool kooli:
e Hadaabi (kiirabi, paaste, politsei): 112
e Kiriisiabi osutav pstuhholoog: Tallinna Kriisindustamiskeskus: 631 4300
e MuPo (24h): 14410
e Tallinna Haridusamet: 640 4590



Andmed kooli kohta

Kooli aadress: Mahtra 60, Tallinn.

0-vétme asukoht: valvelaud .

Tegutsemisjuhendite ja dpilaste nimekirjade asukoht: valvelaud, kantselei, igas 6pperuumis
Varjumisteadaande kirjeldus: kooli teavitussisteemi kaudu teade ,Varjuda, hadaolukord!*
Varjumishairet saab anda : valvur, kooli juhtkonna liige valvelauast, kantseleist.

Tulekahju hairesignaali kirjeldus: ATS alarmi helin.

Haireteade evakueerumise algatamiseks: kooli teavitussisteemi kaudu.

Taiendav signaal evakuatsioonihaire kinnitamiseks: kasikoolikell,

haalteavitus

Turvaline kogunemiskoht evakuatsiooni korral: Tallinna Mahtra Lasteaed.

Alternatiivne kogunemiskoht sdltuvalt ilmastikuoludest voi dnnetuse asukohast, kuhu lapsed
viia voi sbidutada, asub: Tallinna Mahtra lasteaed (Mahtra 19, 13811 Tallinn

Evakuatsiooni juhi eraldusriietus sundmuskohas tegutsemiseks: oranz neoonvest.

Opilaste nimekirjad asuvad: klassides, valvelauas, kantseleis, e-koolis

Opilaste nimekirja vétab evakueerudes kaasa: petaja



Hadaolukorra lahendamise uldpohimotted

1. Selgita millise hadaolukorraga on tegemist (tegutsemise pdhimotted on erinevates
hadaolukordades erinevad)

Helista hadaabinumbril 112.

Paasta vahetus ohus olijad! Jaga jargnevad ulesanded, kui abistajaid on rohkem!
Vastavalt hadaolukorrale teavita sellest teisi, valtimaks nende ohtu sattumist.

5. Vajadusel anna elupaastvat esmaabi.

Helistades 112 raagi:
1. Mis on juhtunud?
Kus? Tapne aadress vdi kooli nimi!
Kas keegi on viga saanud?
Oma nimi ja telefoninumber (et sulle saaks tagasi helistada).
Vasta kusimustele lthidalt ja tapselt!
Ara katkesta ise kdnet!
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Info liilkumine hadaolukorras

Kooli to6tajad teavitavad hadaolukorrast direktorit tel.6218 185, tema puudumisel asendab
teda 6ppejuht, tel. 53818483

Info liikumise kirjeldus kriisimeeskonnas hadaolukorra puhul

Teavitamise viis 1. Helistamine.

Helistamise jarjekord: 1) direktor 2) 6ppejuht 3) ruumiloomejuht 4) juhiabi 5) sotsiaaltodtaja
6) huvijuht

7) meddde.

Kooli tootajatele edastatakse hadaolukorras vajalik info kooli sulgemise kohta pommi- voi
rinnakuahvarduse, epideemia voi aarmuslike ilmaolude korral, info erakorralise
infokogunemise kohta jmt):

Teavitamise viis

Kooli tdotajatele edastatakse info meili teel (meililistid), telefoni teel

Suusobnaliselt

Lapsevanematele/hooldajatele edastatakse ajakriitiline info e- kooli kaudu ja telefoni teel on
vaja edastada

Lapsevanemate/hooldajate teavitamine mitteajakriitilise info puhul (naiteks kiri koolimajas
aset leidnud erakorralisest suindmusest teavitamiseks, kiri kaasdpilase surmast voi matustest
teavitamiseks jmt): teavitusvahendiks e-kooli kaudu vdi e-kiri lapsevanematele/hooldajatele.

Kriisimeeskonna lilesanded erinevates hadaolukordades

Akkriinnak
Ulesanne Teostaja Asendaja
Annab haire. Valvetootaja Puhastusteenindaja




Asub todle kooli kontaktisikuna:
selgitab valja valistaabi vdi tegevusi juhtiva
politseiametniku asukoha. Vastava
informatsiooni saab kas sUndmuskohal
olevatelt politseiametnikelt voi helistades 112;
toimetab valistaapi hoone plaanid, olemasolu
korral 0-vdtme / vétmete komplekti ning asub
valistaabis tegevusse koolipoolse
kontaktisikuna;
juhul, kui turvalisuse to6ttu ei ole vdimalik
valistaabiga Uhineda, suhtleb 112 vahendusel
valistaabi juhiga, kes annab kontaktisikule
korraldused edasiseks tegevuseks; -
abistab operatiiviksuseid teabega:
andmed hoone, selles Vviibijate  VOi
evakueeritute kohta, nende kontaktandmed
jms.

Direktor

Ruumiloomejuht

Esimesel vdimalusel votab uhendust kriisiabi
osutava psuhholoogiga ja teavitab pstuhholoogi
toimuvast. Soovitavalt vdiks psuhholoog tulla
evakuatsiooniks ettenahtud kogunemiskohta.

HEVKO

Sotsiaalpedagoog

Kooskodlastab operatiivteenistuse  juhiga
lapsevanematele edastatava info sisu ning
annab Ulesande teavitamiseks vdi teavitab ise.

Direktor

Ruumiloomejuht

Teavitab esimesel vdimalusel lapsevanemaid.
Lastevanematele edastatakse = esimesel
vOimalusel: - politseiga kooskdlastatud
info sundmuse kohta;

korraldus, et vanemad ei tuleks kooli juurde
(tekkiv ummik takistab operatiivjbudude t66d);
- info, et laste telefonid on Ulekoormuse
valtimiseks valja lulitatud;

info, kuidas vanemaid toimuvaga kursis
hoitakse.

Direktor

Ruumiloomejuht

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta,
millised klassid on evakueerunud, kas kdik
opilased on ohutult valjunud voi vdib keegi olla
ohutsoonis.

Ruumiloomejuht

Juhiabi




Evakueerumise korral abistab evakueeritavate
ohutul majast valjumisel ning korra tagamisel
kogunemiskohas.
Varjumise korral abistab Iahedal olijaid.
Evakueerumisel osutab igakulgset abi ja hiljem
kogunemiskohas.

Valvur

Puhastusteenindaja

Parast olukorra lahenemist:

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus
kohandatakse tegevusplaan vastavalt
olukorrale;

jagatakse Ulesanded.

Direktor

Ruumiloomejuht

Lastevanematele edastatakse esimesel
vBimalusel: - politseiga kooskdlastatud
info sindmuse kohta;

info edasise koolikorralduse kohta;
telefoninumbrid, millelt saab lisainfot.
Vigastatute vdi hukkunute lahedasi teavitab
politsei.

Direktor

Oppejuht

Kutsub kokku koolitddtajate koosoleku.

Direktor

Oppejuht

Koosolekul

annab politseiga kooskoélastatud info toimunu
kohta;

maarab info, mida jagatakse O&pilastele ja
lapsevanematele;

annab infot edasise koolikorralduse kohta;
annab soovitused, kuidas juhtunut klassis
kasitleda;

pakub Opetajatele tuge.

Direktor

Oppejuht

Voétab Uhendust kriisiabi osutava
psuhholoogiga (kui ei ole seda veel teinud) ning
korraldab esmase  psuhholoogilise  abi
osutamise.

HEVKO

Oppejuht

On koolipoolseks tehniliseks toeks
kriisikeskuse loomisel.

Haridustehnoloog

Ruumiloomejuht

Korraldab lapsevanematele infotunni, kus
edastatakse info toimunu kohta;

antakse infot edasise koolikorralduse kohta;
psuhholoog annab juhised, kuidas vanemad
saavad lapsi toetada ja nendega juhtunut
kasitleda.

Direktor

Oppejuht




Tegutseb  kooli  kdneisikuna  suheldes| Direktor Oppejuht
meediaga.
Vastavad uldinfo telefonil ning suhtlevad Juhiabi Oppejuht
lapsevanemate ja teistega (va meedia),
edastavad infot ainult politseiga kooskdlastatud
piirides. Vdimalusel suunatakse kooli uldinfo
telefon numbritele, millel on vdimalik kdnedele
vastata. Esimesel vdimalusel vétab tegevuse
ule kriisikeskus.
Kui on vajalik koolimaja sulgemine toimunu| Direktor Oppejuht
menetluseks, organiseerib ruumid jargmise
koolipaeva, infotundide jm toimumiseks.
Korraldab jargmisel koolipaeval infotunni| Direktor Oppejuht
koigile dpilastele ja dpetajatele.
Korraldab leinaminuti, kui sindmuse tagajarjel| HEVKO Oppejuht
on hukkunuid.
Runnaku ahvardus
Ulesanne Teostaja | Asendaja
Tapsustab infot nii palju kui véimalik vt lisa 1. ahvarduse | -
saaja
Teavitab kooli kontaktisikut politseis ahvarduse | -
saaja
NB! Kui ahvardaja kavatseb rinnata kohe, annab viivitamatult | ahvarduse | -
varjumishaire ja seejarel teavitab kohe 112. (edasi tegevus | saaja
eelmise punkti jargi).
Tulekahju
Ulesanne Teostaja Asendaja
Tulekahjust teavitamise juhis:
Kontrollib haire digsust, hindab ohtu vastavalt varem kokku | avastaja -
lepitud metoodikale.
Edastab tulekahjuteate Hairekeskusele. avastaja -
Teavitab tulekahjust ehitises ja ohualas viibivaid inimesi. valvur Direktor
Kogunemiskohal kogub teavet Ruumiloo Juhiabi
mejuht
Annab teavet, kas ventilatsioonislisteem on hoones eelnevalt | Ruumiloo Direktor
valja lilitatud. mejuht
Edastab paastetdo juhile teavet elektrisisteemi valjalllitamise | Ruumiloo Direktor
kohta. mejuht
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Edastab vajadusel paastetod juhile teavet peaelektrikilbi | Ruumiloo Haridustehno
asukoha kohta. mejuht loog
Edastab evakueerunud inimestele paastetdo juhi poolt antud | Ruumiloo Huvijuht
edasised korraldused: mejuht

kas evakueerunutel on lubatud hoonesse naasta,

kas evakueerunud peavad minema alternatiivsesse

kogunemiskohta.

Paastemeeskonnale edastatakse tulekahju teadaolev asukoht | Ruumiloo valvur
hoones. mejuht
Evakuatsiooni labiviimise juhis:

Veendudes tulekahju olemasolus, kaivitab kokkuleppelise | valvur -

signaali evakueerumise algatamiseks ja lisaks annab

taiendava signaal, mis kinnitab haire digsust.

Ehitises viibivate inimeste evakueerimine.

evakuatsioon
ijuht

Evakuatsioo
ni vastutaja
korrusel

Erivajadustega isikute evakueerimine — kui on hoones | evakuatsioon | Evakuatsioo
erivajadustega isikuid. ijuht ni vastutaja

korrusel
Annab vajadusel labi valjuhdaldi lisakorraldused. Teavitab | Haridustehn Huvijuht
turvalistest evakuatsiooniteedest, annab vajadusel | oloog

erikasklusi.

Kontrollib ruume koputades ja huildes, et tagada, et kdik
inimesed on hoonest valjunud-lga korruse vdi hooneosa jaoks

evakuatsioon
ijuht

Evakuatsioo
ni vastutaja

peab olema eraldi inimene. korrusel

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas kdik inimesed on | Juhiabi Ruumiloom

ohutult valjunud voi vaib keegi olla ohutsoonis. ejuht

Kogub kogunemiskohas andmeid selle kohta, kas kdik| Ruumiloome | Huvijuht

huviringide vdi muu tegevusega valjaspool koolitunde seotud| juht

isikud on haridusasutusest valjunud.

Abistab laste ja evakueeritavate ohutul majast valjumisel, abistab | valvur Huvijuht

korra tagamisel kogunemiskohas.

Tulekahju korral tegutsemise juhis:

Hindab ohtu vastavalt varem kokku lepitud metoodikale. tulekahju -
avastaja

Koostab esmaste tulekustutusvahendite ja tuleohutuspaigaldiste | Ruumiloome | Direktor

kasutamise metoodika (tegevus teostatakse tegevusvalmiduse| juht

loomisel).

Tagab tulekahju leviku piiramise vahendite olemasolu (tegevus | Ruumiloome | Direktor

teostatakse tegevusvalmiduse loomisel). juht
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Teeb ohutuks tehnoloogiliste seadmete vdi
(Uldventilatsioon, elektrisisteem jmt) mille?.

protsesside

Ruumiloome
juht

Direktor

Valmistumine olukorraks, kui 6nnetus juhtub vahetunni voi 6ppetoéoajal:

Tagab hairesignaali kuuldes ja evakuatsioonimargistust jargides | tunnidpetaja | Klassijuhata
vOimalikult kiiresti kogunemiskohta liikkumise. Klassid koonduvad jalkorruse
kogunemiskohas viimati tundi andnud &petaja juurde. korrapidaja
Tagab opilaste ja koolitdotajate pusimise kogunemiskohas seni, | tunnidpetaja/ | Huvijuht
kuni paastetdo juht annab edasised korraldused. oppejuht

Tagab, et kogunemiskohas loetakse opilased ule. tunnidpetaja | klassijuhata

ja

Evakueerumise korral abistab evakueeritavate ohutul majast| valvur Huvijuht
valjumisel ning korra tagamisel kogunemiskohas.

Tagab selle, et puudujate korral tehakse koos klassiga kindlaks | tunnidpetaja | klassijuhata
kus puuduja véi puudujad on. Kas puuduja puudus kogu paeva, ja

kas keegi jai majja vdi valjus koolimajast enne evakuatsiooni.

Tagab naabrivalve: kusitakse kdigilt, kas kaaslased, kellega oldi| tunnidpetaja | klassijuhata
koos enne evakuatsioonihairet on kogunemiskohas. ja

Edastab saadud andmed paastetoo juhile. Ruumiloome | Juhiabi

juht

Kui 6nnetus juhtub parast tunde:

Tagab hairesignaali kaivitudes hoones Vviibivate inimeste| valvur Treenerid/ri
valjatoomise evakuatsioonimargistust jargides. ngijuhid
Tagab, et vaba aja tegevust korraldav Opetaja/noorteringi juht| valvur Treenerid/ri
valjub ruumist viimasena, veendudes enne, et ruumis rohkem ngijuhid
inimesi ei ole.

Tagab inimeste pusimise kogunemiskohas seni, kuni paastetdo | valvur Treenerid/ri
juht annab edasised korraldused. ngijuhid
Tagab, et kogunemiskohas loetakse nii lapsed kui taiskasvanud| valvur Treenerid/ri
ule. ngijuhid
Tagab selle, et puudujate korral tehakse kindlaks, kas on oht, et| valvur Treenerid/ri
keegi jai majja. ngijuhid
Tagab naabrivalve: kisitakse koigilt, kas inimesed, kellega oldi| valvur Treenerid/ri
koos enne evakuatsioonihairet, on kogunemiskohas. ngijuhid
Edastab saadud andmed paastetdo juhile. valvur Treenerid/ri

ngijuhid
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Paastemeeskonnaga tehtava koosto6 juhis :

Informeerib paastemeeskonda sisenemisteekonnast. Direktor Ruumiloom
ejuht
Vétab paastemeeskonna sindmuskohal vastu. Direktor Ruumiloom
ejuht
Informeerib paastetdod juhti tulekahju asukohast ja ulatusest ning | Direktor Ruumiloom
inimeste viibimisest ohualas. ejuht
Tagab hoone skeemide olemasolu, et vajadusel paastetdo juhile | Direktor Ruumiloom
taiendavat infot anda. ejuht
Informeerib paastetdd juhti hoonesse jaanud inimestest ja| Direktor Ruumiloom
piirkonnast, kuhu nad on jaanud. ejuht
Informeerib paastetdo juhti sellest, millist teed pidi jduab kdige | Direktor Ruumiloom
holpsamalt tulekahjukohani. ejuht
Informeerib paastetdo juhti Direktor Ruumiloom
peakilpide, ejuht
tuletdrie- ja paastevahendite juhtimiskeskuse ja automaatse
tulekahjusignalisatsioonisusteemi keskseadme asukohast,
asutuses paiknevatest pdlevmaterjalidest,
ohtlikest ainetest ja muudest ohtudest,
paasteautoga hoone sisese tuleohutuspaigaldistega
litumiskohtade asukohtadest ning tuletdrje veevarustusest.
Edastab paastetdd juhi korraldused evakueerunud inimestele. | Huvijuht Ruumiloom
ejuht
On pidevalt kattesaadav paastetoo juhile objekti kohta| Ruumiloome | Juhiabi
lisainformatsiooni andmiseks. juht
Kooskdlastab direktori ja paastetdo juhiga info ning edastab selle | Juhiabi Huvijuht
esimesel vdimalusel lapsevanematele (alati, kui on toimunud
evakueerumine).
Suhtleb sindmuskohal meediaga. Direktor Oppejuht
Ulesanded pirast paastetéode 16ppemist
Ulesanne Teostaja Asendaja
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus Direktor Oppejuht
- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale,
jagatakse Ulesanded.
Korraldab Opetajate informeerimise (evakuatsiooni pdhjus, | Direktor Oppejuht
kahjustuste ulatus, esmane info edastamiseks dpilastele ja
lapsevanematele).
Kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus otsustatakse Direktor Oppejuht
edasine tegevuste korraldus,
lapsevanemate infotunni vajalikkus.
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Vajadusel korraldab dpetajate infotunni, et Direktor Oppejuht
anda tapsem info toimunu kohta,

maarata info, mida jagatakse Opilastele ja lapsevanematele,

anda infot edasiste tegevuste kohta,

anda soovitused, kuidas juhtunut klassis kasitleda,

pakkuda Opetajatele tuge.

Voétab vajadusel Uhendust kriisiabi osutava spetsialistiga ja | HEVKO Oppejuht
korraldab esmase psuhholoogilise abi osutamise.
Pommikahtlase eseme leid

Ulesanne Teostaja Asendaja
Teavitab 112 (anda voéimalikult tapne eseme ja selle| avastaja -
asukoha kirjeldus).

Annab evakueerumishaire  (kui ese  asub| juhtkond valvur
evakueerimisteel, annab juhised ohutuks

evakueerumiseks).

Juhendab labi valjuhaaldi: juhtkond valvur
enne klassiruumist lahkumist tuleb véimaluse korral

avada aknad,

ruum tuleb kiiresti Ule vaadata, kas seal on tavaparatuid

esemeid.

Piirab pommikahtlase eseme lahiimbruse, tagab| avastaja -
demineerijate saabumiseni, et ohutsooni ei lahe kdrvalisi

isikuid.

Vétab evakueerudes kaasa 6pilaste nimekirjad (vajalik, | tunnidpetaja klassijuhataja
kui kool kasutab elektroonilist dppeinfosusteemi).

Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas ko&ik| Ruumiloomejuht| Direktor
opilased on ohutult valjunud vdi vdib keegi olla

ohutsoonis.

Evakueerumise korral abistab evakueeritavate ohutul| valvur

majast valjumisel ning korra tagamisel kogunemiskohas.

Evakuatsiooni korral ja pommikoera kasutamisel lUlitab| Ruumiloomejuht| Direktor
valja sundventilatsiooni.

Sulgeb vajadusel gaasi, ventilatsiooni ja/vdi vee ning| Ruumiloomejuht| Direktor

[Ulitab valja elektri.
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Teavitab paastetodde juhti Ruumiloomejuht| Direktor

evakuatsioonist,

kas mujal koolimajas margati veel kahtlaseid esemeid,

gaasi, ventilatsiooni ja vee sulgemisest,

elektri valjalulitamisest,

sundventilatsiooni valjalulitamisest, -  elektrikilbi

asukohast.

Parast turvalisuse taastamist:

Ulesanne Teostaja | Asendaja

Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus Direktor | Oppejuht

- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale, -

jagatakse Ulesanded.

Teavitab juhtunust lapsevanemaid. Direktor Oppejuht

Korraldab dpetajatele infotunni, et Direktor | Oppejuht

anda paastetdotajatega kooskdlastatud info toimunu kohta,

koguda info, mida jagatakse 6pilastele ja lapsevanematele,

anda soovitused, kuidas juhtunut klassis kasitleda.

Pommiahvardus

Ulesanne Teostaja | Asendaja

Kdnele vastaja helistab koheselt 112 ja teavitab juhtkonda Kogu Kogu
personal personal

Kogub kdne vastuvétjalt nii palju infot, kui vdimalik, palub selle | Direktor Oppejuht

ka kirja panna (nii saadud info kui kirjeldus helistaja ja kdne

tausta kohta)

Teavitab 112, kui ahvarduse vastuvétja seda veel ei teinud. Direktor Oppejuht

Otsustab, kas Direktor Oppejuht

ignoreerida ahvardust (seda saab teha ainult siis kui olukorda

on anallusitud ja otsuse turvalisuses ollakse kindel). Naiteks on

teada saadud, kes koolidpilastest selle ahvarduse tegi vmt;

muul juhul seda véimalust mitte kasutada,

anda kohene evakuatsioonihaire,

korraldada vaikne otsing ja vajadusel anda evakuatsioonihaire.

Vajadusel kutsub kokku kriisimeeskonna koosoleku, kus | Direktor Oppejuht

otsustatakse edasine tegevus ja jagatakse Ulesanded.
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Evakueerudes:

Ulesanne Teostaja Asendaja
Algatab evakuatsiooni. Direktor Ruumiloomejuht
Kontrollib evakuatsiooniteede ohutust. Direktor Ruumiloomejuht
Kontrollib kogunemiskoha ohutust. Huvijuht Ruumiloomejuht
Annab labi valjuhaaldi korralduse enne evakueerimist | Direktor Huvijuht
vOimalusel avada aknad,
vaadata ruum ule, kas seal on tavaparatuid esemeid,
votta kaasa isiklikud esemed (see kiirendab ruumide
kontrollimist demineerijate poolt).
Juhendab labi valjuhaaldi vdi kohapeal evakuatsiooni,| Direktor Huvijuht
kui see ei toimu tuletdrje evakueerimisplaani alusel
(kui leid asetseb evakuatsiooni teel).
Lulitab valja hoone sundventilatsiooni. Ruumiloomejuht| Direktor
Edastab paastetoodtajatele kooli hooneplaanide Ruumiloomejuht| Valvur
Teavitab paastetodde juhti Direktor Ruumiloomejuht
Ibhkeseade arvatavast asukohast,
elektrisisteemi valjaltlitamisest,
sundventilatsiooni valjalulitamisest, -  elektrikilbi
asukohast.
Vétab evakueerudes kaasa Opilaste nimekirjad| tunnidpetaja valvur
(vajalik, Kui kool kasutab elektroonilist
oppeinfosusteemi).
Kogub kogunemiskohas teavet selle kohta, kas kdik| Ruumiloomejuht| Juhiabi
opilased on ohutult valjunud vbéi voib keegi olla
ohutsoonis.
NB! Kooli personal peab olema kattesaadaval, kui neid
on vaja taiendavalt kusitleda.
Teavitab paastetddde juhti  hoonesse jaanud| Ruumiloomejuht| Juhiabi
inimestest ja kohast, kuhu nad on jaanud.
Abistab inimeste ohutul majast valjumisel ja korra| valvur Huvijuht
tagamisel kogunemiskohas.

Parast turvalisuse taastamist:
Ulesanne Teostaja| Asendaja
Korraldab pommidhvarduse téttu drajaanud tundide toimumise. | Direktor | Oppejuht
Teavitab juhtunust lapsevanemaid. Direktor | Oppejuht
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Korraldab dpetajatele infotunni, et Direktor | Oppejuht
anda paastetdodtajatega kooskdlastatud info toimunu kohta,

koguda info, mida jagatakse 6pilastele ja lapsevanematele,

anda infot arajaanud tundide toimumise korra kohta, -

anda soovitused, kuidas juhtunut klassis kasitleda.

Opilase kadumine

Ulesanne Teostaja Asendaja
Poordub sotsiaalpedagoogi poole ja kui info leiab kinnitust| Kogu Kogu

siis helistatakse 112 personal personal
Kontrollib, kas juhtunust on teatatud politseisse, vajadusel| tunnidpetaja| klassijuhataja
helistab 112.

Kontrollib, kes taiskasvanutest on Ulejaanud 6pilaste juures. | tunnidpetaja| klassijuhataja
Kontrollib, kas juhtunust on teavitatud lapsevanemaid voi| tunnidpetaja| klassijuhataja
hooldajaid, vajadusel teeb seda.

On politsei kontaktisikuks. Direktor HEVKO
Kui opilast ei leita

Ulesanne Teostaja Asendaja
Kutsub jargmise koolipaeva jooksul kokku kriisimeeskonna, | Direktor Oppejuht
et 1abi raakida

millised on edasised tegevused ja tddjaotus;

jagatakse politseiga kooskdlastatud infot juhtunu kohta;

koostdos kriisiabi osutava psuhholoogiga maaratakse info,

mida tohib edastada Opilastele ja
lapsevanematele/hooldajatele;

korratakse Ule juhised ajakirjanike suunamiseks kdneisikute

poole

On valmis suhtlema meediaga. Direktor Oppejuht
Lapseroov

Ulesanne Teostaja | Asendaja
Kontrollib, kas politseid on teavitatud, vajadusel teavitab. Direktor | Oppejuht
Teavitab lapse seaduslikku hooldajat. Direktor | Oppejuht
Kutsub kokku kriisimeeskonna, et l1abi radkida Direktor | Oppejuht
kas ja kui laialdast kasitlemist juhtunu vajab;

millised on jargnevad Ulesanded ja tddjaotus.

Korraldab infotunni, kus Direktor | Oppejuht
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jagatakse politseiga kooskdlastatud info juhtunu kohta;
maaratakse info, mida tohib edastada O&pilastele
lapsevanematele;

korratakse Ule juhised ajakirjanike suunamiseks kdneisikute
poole

ja

On valmis suhtlema meediaga. Direktor | Oppejuht
Onnetus koolis vbi dppekiigul
Ulesanne Teostaja | Asendaja

Annab esmaabi.

Vahetult sindmusega
kokkupuutuv dpetaja

Vajadusel helistab 112, kui seda pole veel tehtud. Informeerib
juhtunust kooli meditsiinidde.

Vahetult sindmusega
kokkupuutuv dpetaja

Tapsustab kogu énnetusega seotud info.

Vahetult sindmusega
kokkupuutuv dpetaja

Kutsub kokku kriisimeeskonna, et 1abi raakida Direktor Oppejuht
milline on dnnetuse tagajargede ulatus;
mis on juba ette vbetud;
kas keegi vajab psuhholoogilist esmaabi;
kas lapsevanemate/hooldajate teavitamine on vajalik; -
millised on jargnevad Ulesanded ja tddjaotus.
Otsustab edasise tegutsemise ja jagab Ulesanded. Direktor Oppejuht
Koolimajas toimunud tdsisest dnnetusest vdi surmajuhtumist
tuleb teavitada politseid. Politsei teavitab omakseid.
Opilase surm
Ulesanne Teostaja Asendaja
Teavitab koheselt kooli direktorit. teate saaja
Kinnitab info. Direktor Oppejuht
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus Direktor Oppejuht
kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale; -
jagatakse Ulesanded.
Kutsub kokku 6petajate koosoleku, et Direktor Oppejuht

teavitada 6petajaid;

korrata Ule esmased juhised, kuidas teavitada opilasi;

korrata Ule koolipaeva jatkumine ja esmased juhised, kuidas

Opilasi toetada;

korrata Ule meedia suunamine kdneisiku
pakkuda dpetajatele tuge.

poole; -
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On klassijuhatajale toeks klassi teavitamisel ning esmaste
reaktsioonide toetamisel.

HEVKO

Oppejuht

Teavitab klassikaaslasi ja lahkunuga vahetult
kokkupuutunud &pilasi.

Klassijuhataja

oppejuht

Langetab lipu poolde masti.

Ruumiloomeju
ht

Huvijuht

Korraldab malestuskogunemise (kui surmajuhtum leiab aset
enne keskpaeva, korraldatakse leinaminut samal paeval,
muidu jargmisel hommikul, leinaminutit ei ole soovitav
pidada paeva I6pus). Malestuskogunemine:

leinaseisak ja leinamuusika;

direktori kdne;

soovi korral dpilaste huvastijatt (nt sobiv luuletus, laul voi
muusikapala);

soovi korral vaimuliku kdne.

Lahkunud &pilase vanemad/hooldajad vodivad soovi korral
malestusteenistusel osaleda.

Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto, kilnla
(vbimalusel musta lindi), lilled ja/vdi sissekannete
tegemiseks malestuste raamatu.

Huvijuht

HEVKO

Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele
(kaastundeavaldus).

Direktor

HEVKO

Tagab lahkunu klassikaaslastele vdimaluse raakida oma
tunnetest ja malestustest.

(Lahkunu klassis pannakse tema tuhjale koolilauale pdlema
kUunal ja vbimalusel asetatakse kdrvale ka foto temast.)

klassijuhataja

HEVKO

Arutab klassijuhatajaga, millisel viisil lahkunud klassikaaslast
malestada

malestuste raamat, luuletus temast vms;

kirja kirjutamine lahkunule voi lahkunu perele;

opilaste koos tehtud joonistused.

Huvijuht

HEVKO

Suhtleb lahkunu lahedastega

avaldab kaastunnet;

raagib koolipoolsetest tegevustest;

kusib, kas kool saab kuidagi toeks olla;

kusib perekonna soovide kohta;

kiUsib luba matustel osalemiseks;

tapsustab vajadusel matuste korralduslikke kiisimusi.

Direktor

HEVKO

Teavitab vajadusel kogu kooliperet

Direktor

Oppejuht

Kui lahedased on ndus kaasdpilaste/dpetajate osalemisega
matustel, teavitab sellest 6petajaid suuliselt.

Direktor

Oppejuht
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Kui lahedased on ndus kaasdpilaste/dpetajate osalemisega | Direktor Oppejuht
matustel, teavitab sellest lapsevanemaid/hooldajaid

kirjalikult

Aitab Opetajal Opilased matusteks ette valmistada ja | HEVKO Oppejuht
veendub, et keegi lastest ei laheks matustele

ettevalmistamata.

Eemaldab pere kontaktandmed kooli infolistist. Haridustehnol | Juhiabi

00g

On valmis suhtlema meediaga. Direktor Oppejuht
Hindab dpetajate ja dpilaste psuhholoogilise toe vajadust. | HEVKO klassijuhat
Vajadusel on valmis kuulama ja toeks olema, kontakte ajad
pakkuma vai kriisipsuhholoogiga kokkuleppeid sélmima.

Vormistab kaskkirja dpilase kustutamiseks kooli nimekirjast | Direktor Juhiabi
ja opilaspileti kehtetuks tunnistamiseks, kustutab Opilase

andmed Eesti Hariduse Infosusteemist.

Tagab hilisema kriisiabi jatkumise lahkunu klassis ja | HEVKO Klassijuha
vajadusel ka teistes gruppides. taja
Opetaja v6i koolitdootaja surm

Ulesanne Teostaja Asendaja
Teavitab koheselt kooli direktorit. teate saaja

Kinnitab info. Direktor Oppejuht
Toimub kriisimeeskonna koosolek, kus Direktor Oppejuht

- kohandatakse tegevusplaan vastavalt olukorrale; -

jagatakse Ulesanded.

Kutsub kokku 6petajate koosoleku, et Direktor Oppejuht
teavitada Opetajaid;

korrata Ule esmased juhised, kuidas teavitada opilasi;

korrata Ule koolipdeva jatkumine (koolipaeva ei

katkestata, lapsi koju ei saadeta);

korrata Ule meedia suunamine kdneisiku poole; -

pakkuda Opetajatele tuge.

Lepitakse kokku konkreetsetes tegevustes

(malestuskogunemised, kaastundeavaldused,

matused).

Langetab lipu poolde masti. Ruumiloomejuht | HEVKO
Korraldab malestuskogunemise (kui surmajuhtum| Huvijuht HEVKO
leiab aset enne keskpaeva, korraldatakse leinaminut

vOi malestuskogunemine samal paeval, muidu

jargmisel hommikul, kogunemist ei ole soovitav

pidada paeva I6pus).
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Asetab sobivasse kohta (nt fuajeesse) lahkunu foto, | Huvijuht HEVKO
kGUnla
(vbimalusel musta lindi), lilled ja/vdi sissekannete
tegemiseks malestuste raamatu.
Teavitab klassi klassijuhataja surma puhul . Direktor Oppejuht
Vajadusel teatatakse juhtunust kirjalikult ka| Direktor Oppejuht
kodudesse voOi kutsutakse kokku lastevanemate
koosolek (info edastamine, toe pakkumine).
Avaldab kooli poolt kaastunnet lahkunu omastele| Direktor Oppejuht
(kaastundeavaldus).
Suhtleb lahkunu lahedastega Direktor Oppejuht
avaldab kaastunnet;
raagib koolipoolsetest tegevustest;
kusib, kas kool saab kuidagi toeks olla;
kusib perekonna soovide kohta;
kisib tdotajate ja opilaste vdimalust osaleda matustel
osalemiseks;
tapsustab vajadusel matuste korralduslikke kiisimusi.
Kui ldhedased on ndus kolleegide/dpilaste| Direktor Oppejuht
osalemisega matustel, teavitab sellest Opetajaid
suuliselt.
Kui lahedased on ndus Opilaste osalemisega| Direktor Oppejuht
matustel, teavitab sellest lapsevanemaid/hooldajaid
kirjalikult (vt kirja naidis lisas 5).
Hindab 0&petajate psuhholoogilise toe vajadust,| Direktor Oppejuht
vajadusel on valmis kuulama ja toeks olema, kontakte
pakkuma v&i kriisipsihholoogiga kokkuleppeid
s6lmima.
Eemaldab opetaja kontaktandmed kooli meililistist. Haridustehnoloog| Juhiabi
On valmis suhtlema meediaga. Direktor Oppejuht
Opilase lihedase surm
Teade opilase lahedase surmast saabub koolipaeval
Ulesanne Teostaja Asendaja

Teate saanud to6taja

direktoriga vdi kriisimeeskonna likmega.

votab helistaja kontaktid (nimi, sugulus, telefoninumber);
teavitab sellest klassijuhatajat, kes vétab Uhendust kool

teate saaja
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Kinnitab info, vétab Uhendust dpilase lahedastega Direktor Oppejuht
selgitab edasised tegevused,;
kusib, kas keegi lahedastest tuleb kooli dpilasele teadet
edastama.
Teavitab klassijuhatajat (juhul kui seda pole veel tehtud )ja| Edgar Oppejuht
vajadusel ka teisi last dpetavaid Opetajaid (hetkel tundi| RoditSenko
andvat dpetajat).
Opilase teavitamine juhtunust klassijuhataja | HEVKO
Opilasega raagivad klassijuhataja ja kooli tulnud
l&hisugulane;
kui keegi lahedastest ei saa kooli tulla, siis klassijuhataja voi
moni teine lapsele tuttav inimene annab kokkuleppel
lahedastega dpilasele juhtunust teada.
Jaab oOpilasega parast teate saamist lahedaste saabumiseni | klassijuhataja | HEVKO
NB! Opilast ei jaeta (iksi ega saadeta iiksi koju. See kehtib
ka siis, kui dpilane on taiesti rahulik. Hoolitseb opilase eest
igati:
jalgib, et tal kilm poleks, pakub sooja jooki;
vastab ausalt tema kusimustele;
pakub julgelt ka fuusilist lahedust (vaiksemad lapsed saab
votta sulle, suuremaid hoida embuses); O
normaliseerib koiki reaktsioone ja tundeid.
Naiteks:"See, et sa praegu varised on loomulik, see on vaga
raske hetk"; "Ma madistan sinu viha ja see on normaalne, et
sa nii tunned".
Suhtleb dpilase lahedastega Direktor Oppejuht
avaldab kaastunnet;
kUsib luba kaasdpilastele radkimiseks;
kui kooli esindaja soovib matustel osaleda, siis kusib selleks
luba;
- kinnitab, et laps on nii ruttu kui véimalik uuesti kooli
oodatud, sest rutiini jatkumine toetab last tema leinas.
Raagib klassikaaslastega (kui on saadud luba &pilaselt/ | klassijuhataja | HEVKO
opilase omastelt) ja selgitab kuidas kaituda leinajaga.
Avaldab kooli poolt kaastunnet (kaastundeavaldus). klassijuhataja | Oppejuht
Pakub vajadusel lapsele tuge ja pstuhholoogilist abi. klassijuhataja | HEVKO
Pakub vajadusel klassijuhatajale ja ainedpetajatele tuge oma | HEVKO Oppejuht

emotsioonidega toimetulemiseks.
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Lahedase surm, 6pilane on juhtunust teadlik

Ulesanne Teostaja Asendaja
Suhtleb dpilaste lahedastega klassijuhataja| HEVKO
avaldab kaastunnet;

kisib luba kaasdpilastele radkimiseks;

kui kooli esindaja soovib matustel osaleda, siis kusib selleks
luba;

kinnitab, et laps on nii ruttu kui vdimalik uuesti kooli oodatud,
sest rutiini jatkumine toetab last tema leinas.

Raagib klassikaaslastega (kui on saadud luba 6pilaselt/| klassijuhataja| HEVKO
Opilase omastelt) ja selgitab, kuidas kaituda leinajaga.
Avaldab kooli/klassi poolt kaastunnet (kaastundeavaldus). klassijuhataja | Oppejuht

Teavitab vajadusel last dpetavaid dpetajaid. HEVKO Oppejuht
Pakub vajadusel lapsele tuge ja psthholoogilist abi. HEVKO Oppejuht
Pakub vajadusel klassijuhatajale ja ainedpetajatele tuge oma | HEVKO Oppejuht

emotsioonidega toimetulemiseks.

Opilase raske haigus

Ulesanne Teostaja| Asendaja
Tagab, et Opilase tervist puudutavate kriitiliste olukordade| Meddde | HEVKO
jaoks antakse kooli tdotajatele juhend Opilasele esmaabi
andmiseks ja toimetuleku toetamiseks.

Lapse fuusilise vaarkohtlemise kahtlus

Alla 16-aastase isiku hooletusse jatmisest voi emotsionaalse, fiilsilise voi seksuaalse
vaarkohtlemise ohvriks langemisest (v6i kui on oht, et ta selle ohvriks langeb), on
seadusest tulenev kohustus teavitada kohaliku politseiprefektuuri lastekaitsetalitust
vOi noorsoopolitseid.

Ulesanne Teostaja Asendaja
Fikseerib ja dokumenteerib vigastused (piisab sdnalisest| Meddde Oppejuht
kirjeldusest).

Kooli meditsiinitdotaja puudumisel votab thendust kohaliku| HEVKO Oppejuht

omavalitsuse lastekaitsespetsialistiga, kes vajadusel
korraldab lapse traumapunkti viimise vigastuste
fikseerimiseks.

Raagib lapsega. klassijuhataja| HEVKO
NB! Vanemaid/hooldajaid ei tohi teavitada, kui on
vaikseimgi perevagivalla kahtlus.

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid. HEVKO Oppejuht
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Vahimagi perevagivalla kahtluse korral teavitab kohalikku| HEVKO Klassijuhataja
lastekaitsespetsialisti.
Tagab lapsele vajadusel pstihholoogilise abi. HEVKO Oppejuht

Emotsionaalse voi seksuaalse vaarkohtlemise kahtlus

Isik, kellele laps on usaldanud oma mure, pakub tuge kuulates ja &pilast radkima julgustades.
Alla 16-aastase isiku hooletusse jatmisest voi emotsionaalse, fiilsilise voi seksuaalse
vaarkohtlemise ohvriks langemisest (voi kui on oht, et ta selle ohvriks langeb), on
seadusest tulenev kohustus teavitada kohaliku politseiprefektuuri lastekaitsetalitust

vOi noorsoopolitseid.

Alkoholi, tubaka voi muu keelatud aine omamine

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Opetaja ise ei tohi dpilase kotti avada, ta tohib paluda épilasel
seda teha.

Voétab oOpilaselt keelatud aine ara ja vormistab dokumendi,
millel on kirjas miks, mida, millal, kus, kellelt ja kes ara vottis
(vt lisa 6).

avastaja

HEVKO

Vétab dpilaselt seletuskirja (kui dpilane on joobes, teavitab
politseid).

avastaja

HEVKO

Alkohoolse joogi omamise puhul joobetunnuste puudumisel
tuleb politsei teavitamine/kohalekutsumine otsustada, kuid
see ei ole kohustuslik (omamise voi valdamise eest
sanktsioon puudub). Aravéetud alkohoolne jook antakse Ule
lapsevanemale/hooldajale.

HEVKO

Oppejuht

Tubakatoote vdi muu keelatud aine aravotmisel tuleb
teavitada kindlasti politseid (tarbimine véi mittetarbimine pole
maarav, kuna selliste keelatud ainete omamise ja valdamise
eest on seadusega ette nahtud sanktsioonid). Aravéetud
tubakatoode v6i muu keelatud aine antakse ule politseile.

avastaja

HEVKO

Narkootilise aine omamise kahtluse korral tuleb teavitada
politseid ja jargida saadud korraldusi.

Avastaja

HEVKO

Joobekahtluse korral (alkohol vdi muu joovastav aine) tuleb
teavitada politseid, vajadusel kutsuda kooli meditsiinitddtaja
abi osutama.

Joobe tuvastamine on politsei padevuses. Joobe
tuvastamine alkomeetri abil koolitdotaja poolt on digustuhine,
kuid vdib olla koolipoolseks meetmeks, kui épilane on ndus
alkomeetri kasutamisega. Politsei saab menetluses kasutada

Avastaja

HEVKO

24



kooli tootaja poolt koostatud kirjalikku valiste joobetunnuste
kirjeldust.

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid, olenemata sellest, kas
politsei seda teeb vdi mitte. Teavitamine on hea koostoo
seisukohast.

klassijuhataja| HEVKO

Kaklemine, kehaliste vigastuse tekitamine

Ulesanne

Teostaja Asendaja

Lahutab kakluse

annab koigepealt suulise korralduse kaklus I6petada;

kui sellele ei kuuletuta, lahutatakse kaklus flusiliselt
sekkudes vdimalikult leebelt (ei tohi ise dpilast luta vms).
Sekkumise Ule otsustades tuleb hinnata, kas sekkumisel
pdhjustatav vdimalik vigastus on vaiksem voi suurem Kkui
need vigastused, mis voiksid tekkida siis, kui kaklust ei
lahutata;

kui kaklust lahutada ei dnnestu vdi see on sekkujale ohtlik,
kutsub abi voi teavitab politseid numbril 112.

Esimene
taiskasvanu

lahedalolev

Kutsub vajadusel kooliarsti voi kiirabi.

Esimene
taiskasvanu

lahedalolev

Fikseerib ja dokumenteerib vigastused.
Kooli meditsiinitddtaja puudumisel kutsub vajadusel kiirabi
vOi organiseerib Opilase traumapunkti viimise vigastuste
fikseerimiseks ja dokumenteerimiseks.

Medode Esimene

lahedalolev

taiskasvanu

V6tab osalejatelt kirjalikud seletused.

Esimene
taiskasvanu

lahedalolev

Teavitab lapsevanemaid.

klassijuhataja

Tdsisema juhtumi puhul teavitab politseid.

Kogu personal

Vajadusel korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus
otsustatakse

kas ja kuidas teavitada kooliperet;

kas ja kuidas kasitleda juhtunut edasi;

kas ja kuidas toimida intsidendijargselt.

Direktor Oppejuhid
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Varastamine, esemete rikkumine, vdljapressimine

Ulesanne Teostaja Asendaja
Eraldab lapsed omavahel vdimalikult objektiivsete seletuste | Esimene -
saamiseks. lahedalolev

taiskasvanu
Vétab lastelt vdimalikult Kiiresti kirjalikud seletused. klassijuhataja | HEVKO
Teavitab lapsevanemaid. klassijuhataja | HEVKO
Teavitab politseid. HEVKO

Nakkusoht koolis

Toidumurgituse ja haiguse Kiire leviku kahtlusest voi haiguse kiirest levimisest teavitab kooli
meditsiinitdotaja viivitamatult Terviseameti kohalikku esindust.

Terviseameti valvetelefon: 534 40 429

Ennetusmeetmed
Nakkusohu vahendamiseks haridusasutustes suuremate nakkuspuhangute korral soovitab
Terviseamet jargmist:

1.

.

Kvaliteetse sisebhu tagab tbhus ja tootav ventilatsioon. lgal haridusasutusel peab
olema lihtne ventilatsiooni kasutamise juhend, milles on valja toodud ka filtrivahetuse
kordade arv aastas. Filtrit vahetades tuleb jatta sellekohane marge.

. Ruume tuleb tuulutada regulaarselt, soovitav iga tunni Idppemisel vahemalt 10 minuti

jooksul.

Korraldada igapaevaselt margkoristus, koristamisel pesta koolilauad, ukselingid,
sbogilauad jmt tavaliste pesemis-ja desinfitseerimisvahenditega; maoaoblit, riiuleid,
radiaatoreid puhastada kaks korda nadalas.

Hoida raamatuid ja dppevahendeid voimalusel kappides, mitte lahtistel riiulitel.
Igapaevaselt puhastada ja desinfitseerida tualettruumi sisustus ja pinnad.
Tualettruumid varustada piisavas koguses katepesu vahendiga ning paigaldada
jalaga avatavad

jaatmekonteinerid. Kasi peaks kuivatama paberratikuga voi automaatkuivati abil.

Tervisest lugupidav kaitumine aitab ennetada grippi jt nakkushaigusi. Soovitame
opetajatel jalgida ning 6petada, et:

NoOoOaRWDN =

opilased ei kasutaks teiste prille, joogipudeleid, lusikaid vms;

kohides ja aevastades tuleb nina ja suu katta salvratiga;

kasutatud salvratik tuleb kohe parast kasutamist ara visata ja pesta kaed seebiga;
pesemata katega ei tohiks puudutada véi héoruda silmi;

kasi peab pesema tihti, pesema peab korralikult, vahemalt 15-20 sekundi jooksul;
kasi peab kuivatama soovitavalt paberratikuga voi elektrilise katekuivati abil;
haiguskahtlusega 6pilased peavad olema vabastatud sporditundidest.

26



Oppetoo ja dppimisaeg epideemia tingimustes

Epideemia on nakkushaiguste puhang, mis nduab ulatuslike nakkustorje meetmete
kasutamist. Oppetdd vdi Oppimisaeg on epideemia () tingimustes soovitatav Umber
korraldada jargmiselt:

1. Tuleb vahendada massilrituste, huviringide ja muu uhistegevuste labiviimist, eriti
kinnistes ruumides.

2. Tagada vahemalt 1-meetrise distantsi vdimalus dpilaste vahel klassiruumis. Kui ei ole
véimalik, siis vdimalusel luhendada tundide pikkust.

3. Epideemia ajal anda vdimalus riskirthma kuuluvatel inimestel jaada koju voi leida
neile vdimalus kodus dppimiseks voi tddtamiseks.

4. Pandeemia tingimustes, kus kogu kool on suletud, organiseerida ja viia ellu
distantsdpet erinevaid ekeskkondi kasutades.

5. Selgitada lapsevanematele, et haigena koolis kaimine kurnab organismi ja haigestunu
ohustab nakatumisega ka teisi.

6. Lapsevanemad ja Opetajad peavad pddrama tahelepanu laste terviseseisundile.
Gripiepideemia ajal haigusnahtudest (nohu, kdha, palaviku vdi kurguvalu) vahemalt
kahe tunnuse Uheaegsel esinemisel on pdhjust laps koju jatta vdi saata
haigustunnustega laps kooli meditsiinitdotaja voi perearsti juurde.

7. Haigusnahtude ilmumisel dppeprotsessi ajal leida vdimalus haigestunu ajutiseks
eraldamiseks teistest kuni haige raviasutusse vodi koju saatmiseni.

8. Kui haigussimptomitega 6pilast ei ole vdimalik teistest eraldada, tuleb haigele ette
panna kirurgiline mask.

9. Haiguskahtlusega patsiendiga kokkupuutuvate inimeste arv tuleks viia miinimumini.

10.0n oluline, et iga haigestunu jadks koju kuni tervenemiseni. Opilane véib kooli tagasi
tulla, kui palavikku ei ole olnud vahemalt 24 tundi.

Koolide sulgemine epideemia tingimustes

Nakkushaiguste ennetamise ja térje seaduse (RT | 2003, 26, 160) § 28 alusel vdib laste- ja
hoolekandeasutusi ajutiselt sulgeda maavanem, vallavanem vai linnapea ning ka nimetatud
asutuse juht parast kooskdlastamist Tervisekaitseametiga.

Selleks, et digeaegselt ja objektiivselt hinnata olukorda, on otstarbekas koolis pidada dpilaste
puudumise arvestust. Arvestust peetakse igapaevaselt, vanusrihmade jargi ning
edastatakse iganadalaselt Terviseameti maakondlikule Uksusele, markides &pilaste
puudumiste Uldarv tavaolukorras.

Nakkushaiguste epideemiaks nimetatakse nakkushaiguste ulatuslikku levikut, mis haarab
olulise osa antud piirkonna (maakonna, linna) elanikkonnast, kus haigestumine Uletab
oluliselt antud nakkushaiguse tavahaigestumise taset ning nduab nakkustorje meetmete
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laiaulatuslikku rakendamist. Nakkushaiguste torje nduded on kehtestatud sotsiaalministri
31.oktoobri 2003. a maarusega nr 123 Nakkushaiguste térje nduded. Nakkushaiguste torje
nduetes on satestatud nakkushaiguste torje ja epideemilise leviku tdkestamise juhised.

Epideemia korral vbib koole sulgeda. Sulgemisel lahtutakse epidemioloogilisest olukorrast
nii riigis kui ka konkreetses maakonnas vdi vallas. Sulgemisettepanek tehakse iga
konkreetse kooli jaoks eraldi.

Koolide sulgemise variandid:
1. ennetavalt suletakse koolid, kus dpivad erivajadusega dpilased;
2. kool suletakse kérge haigestunute arvu tottu;
3. kool suletakse kui registreeritakse raske kuluga haigusjuhte, eriti dpilaste seas.

Elektrikatkestus

1. Kool tagab, et planeeritud dppetdo toimub tunniplaani alusel I6puni

2. Kui 6ppetdo labiviimine on hairitud ja dpilaste koju saatmine on ohutu, Idpetatakse
tunnid varem

3. Opetajatel mdelda 13bi vdimalikud tegevused nende lastega, kellel pole véimalik
varem koolist lahkuda, tagada ruum ja vastutaja

4. Eesmargiks on tagada laste heaolu kuni selle kellaajani mille osas pere teab et lapsed
peaksid olema koolis

28



LISA 1 Akkriinnaku dhvarduse dokumenteerimise ankeet

Jaa rahulikuks!
Proovi vestlusest saada maksimaalselt infot, ara ise telefonikonet Iopeta!

Kdne vastuvotu aeg (kuupaev, kellaaeg)

Mil viisil vaib rinnak toimuda (kirjeldada/tsiteerida ahvarduse teksti)?

Millal rinnak toimub (kuupaev,kellaaeg)?

Kus rinnak toimub (aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Kes on rindaja? Kui on teada isik, siis lisada nimi, sinniaeg, kontaktid jms. Kui on teada
rindaja isikukirjeldus, siis lisada ka see.

Milliseid vahendeid riindaja voib kasutada naiteksrelvad, stutevahendid jm. Kirjeldada
nii tapselt kui vdimalik?

Kas rindaja on sundmuskohal?

Mis on rindaja tegevuse eesmark?

Helistaja asukoht, nimi, telefoninumber:

Kdne vastuvdtmise kuupaev ja kellaaeg:

Kdne vastuvdtja nimi ja kontaktandmed:
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Helistaja isik:

laps, tapsemalt

ei oska hinnata Oletatav vanus

mees naine tudruk | poiss

Mis keeles raakis?

eesti | vene | inglise | muu

Kas helistaja koneles mones murdes vo6i murrakus?

Kas helistaja haal oli teile tuttav?

Jah Ei

Kui jah, siis keda see meenutas?

KONE HINDAMINE

Iseloomustada helistaja konet (margi sobivad):

kiire aeglane rahulik arevil hirmunud | kahtlev
vihane enesekindel | karjuv kriiskav selge kogelev
kurb nutune joobes katkendlik kahisev momisev
l&bi nina seosetu segane rodmus itsitustega | aktsendiga
moonutatud | muu

Kas helistaja keelekasutus oli hea ja korrektne?

Jah | Ei
Kas haaletoon muutus kone ajal?
Jah | Ei

Kuidas? Kas Teil tekkis mulje, et ahvardaja tunneb Teid v6i ahvarduse objekti? Miks
Te nii arvate?

Kas ahvardaja helistas uihe korra voi mitu korda?

Kas ahvardaja kones esines konedefekte, viiteid vaimsele puudele v6i muud
tavaparasest erinevat? Kui jah, siis mis konkreetselt?

Kas helistaja mainis kedagi nimeliselt? Keda?

Kas kone taustal oli kuulda teiste inimeste haali, naeru, itsitamist vms?

Kas kone taustal oli kuulda miira (masinad, seadmed, liiklusmiira, muusika, muu)?

Muud tahelepanekud?
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LISA 2 Kogunemiskohta joudnute kontroll-leht

Klass

Opetaja

Kohal

Puudu

Voib
viibida
ohutsoonis

Markused
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LISA 3 Pommiahvarduse dokumenteerimise ankeet

Kdne vastuvotu aeg.

Kellaaeg: | | Kuupgev: |

Kus |6hkeseadeldis asub (tapne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Milline 16hkeseadeldis valja naeb (suurus, kuju, materjal jne.)?

Kuidas kaivitub?

Millal pomm plahvatab?

Kellaaeg: | | Kuupgev:

Millal ja kes selle pani?

Milline on pommipanemise eesmark, taotlused, ndudmised?

Helistaja nimi ja telefoni number, millelt helistatakse?

Helistaja isik:

mees naine tudruk poiss laps, tapsemalt ei oska
hinnata.

Oletatav vanus:

Mis keeles raakis?

eesti vene | inglise | muu

Kas helistaja haal oli teile tuttav? | jah | e

Kui jah, siis keda see meenutas?

Iseloomustada helistaja konet (margi sobivad):

kiire aeglane vanduv selge kogelev | moonutatud

seosetu segane erutatud nutune muu

Taustahelid:

inimhadled | muusika | liklusmira | kontor | toostus | itsitamine

muu

Kbéne kokkuvote:

Kas on objektil, asutusel voi mdnel asutuses tdodtaval isikul eelnevalt tehtud pommi
ahvardusi?

Taitja nimi, kuupaev, kellaaeg, telefoni nr.
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LISA 4 Kirja naidis lapsevanemate teavitamiseks opilase surma
puhul

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie seast on lahkunud meie kooli klassi opilane
. Oleme leinas koos vanematega.

Kaasdpilase surm puudutab meid ka siis, kui lahkunu ei ole olnud Iahedane sdber. Seeparast
vOib teie laps vajada tuge leinas vdi lihtsalt rahulikku vestluspartnerit, kellega arutada elu
tosistel teemadel.

Laste reaktsioonid leinale on mitmekesised ja ei pruugi avalduda kohe. Lapse leina
valjendamine ei piirdu Uksnes nutmisega, véimalusi leina kogeda ja valjendada on mitmeid
— juhtunu métetest valjatdérjumine, viha lahkunu, teiste vdi enda suhtes, apaatia, ang,
stutunded, tulevikupessimism ja palju muud. Oma last aidata saate lubades tal oma tunded
|abi elada. Selleks:

Lubage lapsel raakida, kui ta seda soovib ja nii nagu ta seda soovib.

Votke lapse juttu tosiselt. Olge valmis kuulama ka kdige hullemat.

Olge valmis vaikuseks ja pisarateks.

Pdo6rake tahelepanu sellele, mida laps (tleb. Arge méelge vdimalikele vastustele enne, kui
ta on oma jutu Idpetanud. Vastake just lapse kisimustest lahtuvalt. (1 Lapsel on vaja rohkem
aega.

Lapsel on vaja abi enda valjendamiseks, ta vajab sénu. Aidake teda. [1 Lapsel on vaja
eakohaseid selgitusi.

Laps soovib ikka ja jalle kiisimusi esitada. Olge kannatlik ja valmis vastama.

Andke eakohast infot, pidades meeles lapse vanusega seonduvat olukorra mdistmist,
seletused peavad olema kergesti moistetavad.

Vaikimine ei ole lapsele abiks, see vdtab ara véimaluse oma leina kellegagi jagada.

Arge varjake oma tundeid, arvates, et see kergendab lapse kaotusvalu. Tunnete varjamine
vOib jatta lastele mulje, et vanemad on unustanud voi et neile ei lahe juhtunu korda. [
Hoolitsege ka enda eest! Toimetulev vanem on parim tugi oma lapsele.

Koolis toimub malestuskogenemine , malestuseks saab
tuua lilli

Kui vajate lisainformatsiooni vdi saame teid kuidagi aidata, palun helistage

Kuupaev
Kooli nimi / kooli juht / klassijuhataja
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LISA 5 Kirja naidis klassikaaslase matustest teavitamiseks

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie kooli dpilase

arasaatmine toimub (kuupaev)

(koht).
vanemad ootavad hlvasti jatma koiki klassikaaslasi ja sdpru.

Matustel osalemine on vabatahtlik.
Matusetseremoonial osalevad (info, kes téaiskasvanutest osaleb,
nt koolidirektor, klassijuhataja ja ainedpetajad). Algklasside épilaste puhul: Teie lapsele vbiks
olla toeks kellegi lGhedase kohalolu, seepérast palume Teil oma last saata.

Lugupidamisega
Direktor Klassjuhataja

( Kui perel on erisoove, néiteks seoses lilledega, oleks vajalik ka see teave kirjale lisada.)

Kui klassi osalemist ei soovita, siis edastada vastav teade:
Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie kooli dpilase

arasaatmine toimub (kuupaev)
Me austame vanemate soovi koolikaaslase matusel mitteosaleda. Klassis toimub lahkunu
malestuseks leinaseisak. Leinaseisakul on meile toeks psthholoog

Lugupidamisega
Direktor Klassjuhataja
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LISA 6 Keelatud aine(te)/eseme(te) aravotmise akt

Kool: |

| Klass: |

Isiku andmed, kellelt aine(d)/ese(med) ara voetakse

Nimi:

Kuupaev:

Koht:

Ara véetav(ad) aine(d)/ese(med):

Aine(te)/eseme(te) aravotmise pohjus:

Aine(d)/eseme(d) vottis ara

Nimi: |

Ara véetud aine(d)/ese(med) on iile antud

Nimi:

Kuupaev:

Koht:
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